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estudiantes	a	Microsoft	Teams	
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1. Si	ya	conoces	 tus	credenciales	de	acceso	continua	con	el	paso	3,	de	 lo	contrario,	puedes	

recuperarlas	 en	 el	 link	 dispuesto	 en	 la	 página	 del	 colegio	 (para	 estudiantes	 de	 nuevo	
ingreso).	

	

2. Con	 tus	 credenciales,	 ingresa	 al	 sitio:	 https://teams.microsoft.com,	 o	 bien	 sigue	 el	 link	
dispuesto	en	la	página	del	colegio.	También	encontrarás	un	link	de	acceso	al	servidor	de	
correo	Outlook,	en	el	cual	puedes	acceder	con	las	mismas	credenciales.	

	

3. Ingresa	tus	credenciales	de	acceso.	
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4. La	primera	vez	que	ingreses,	deberás	cambiar	tu	contraseña.	

	

	

5. Luego	podrás	ingresar	a	Microsoft	Teams,	te	sugerimos	utilizar	la	aplicación	web.	
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6. En	Microsoft	Teams,	encontraras	tus	asignaturas	en	los	equipos	a	los	cuales	tienes	acceso.	

En	el	menú	lateral	izquierdo	encontrarás	los	equipos.	

	

	

7. Al	seleccionar	un	equipo	encontrarás	todo	lo	relacionado	con	la	asignatura	que	buscas.		
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8. En	la	asignatura,	encontrarás	un	menú	horizontal	el	cual	podrás	acceder	a	las	publicaciones,	

archivos	 y	 tareas	 que	 irá	 asignando	 el	 docente.	 También	 podrás	 participar	 de	 las	
publicaciones.	Te	recordamos	que	las	reglas	de	Convivencia	Escolar	del	Colegio	también	se	
aplican	 en	 la	 modalidad	 online,	 por	 lo	 cual	 deberás	 utilizar	 un	 lenguaje	 adecuado	 y	
respetuoso	con	tus	docentes	y	compañeros	(El	historial	de	las	publicaciones	no	se	borra).		

	

	

9. Para	asistir	a	una	clase	online,	recibirás	una	invitación	en	las	publicaciones	de	la	
asignatura.	En	ella	deberás	hacer	clic	en	el	botón	“unirse”.	
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10. Una	vez	que	tu	audio	y	video	estén	disponible	puedes	ingresar.	

	

	

10. Durante	la	sesión	puedes	activar	o	desactivar	tu	micrófono	y	cámara	en	la	barra	de	menú	
horizontal.	 Te	 recordamos	que	 estarás	 en	 clases,	 por	 lo	 cual	 utiliza	 el	micrófono	 solo	 si	
deseas	consultar	algo,	solicitando	permiso	al	docente.	
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11. Una	vez	que	termines	de	utilizar	Microsoft	Teams	debes	cerrar	tu	sesión,	haciendo	clic	en	

el	menú	superior	derecho.	

	

	

	

	

	

	

Si	tienes	problemas	de	acceso	puedes	enviar	un	correo	
explicando	tu	problema	a:	

	soporte.teams@villamc.cl		

	


