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1. Si ya conoces tus credenciales de acceso continua con el paso 3, de lo contrario, puedes
recuperarlas en el link dispuesto en la pagina del colegio (para estudiantes de nuevo
ingreso).

2. Con tus credenciales, ingresa al sitio: https://teams.microsoft.com, o bien sigue el link
dispuesto en la pagina del colegio. También encontraras un link de acceso al servidor de
correo Outlook, en el cual puedes acceder con las mismas credenciales.

3. Ingresa tus credenciales de acceso.

- a

@ Villa Maria College X | B Iniciar sesion en la cuenta x|+ o IEN
C & loginmicrosoftonline.com/common/oauth?/authorize?response_type=id_tokenclient id=5e3ce6c0-2b1f-4285-8d4b-75ee787873468uedirect uri=https%3A%2F%2Fteams... % =4 @ i

i1 Aplicaciones @ IntranetVMC s filmora @ (286) COMO QUITA. omr Teams Fundamento

B2 Microsoft
Iniciar sesion

;No tiene una cuenta? Cree una.
¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesién

Térmminos de uso  Privacidad y cookies -« -
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4. Laprimera vez que ingreses, deberds cambiar tu contrasefia.

- 8

@ Villa Maria College X | B |niciar sesion en la cuenta x|+ o EN
<« C @ loginmicrosoftonline.com/commony/login o % @ :
i Aplicaciones @ Intranet VMC s filmora @8 (286) COMO QUITA.. omr Teams Fundamento

B® Microsoft
@villame.cl
Actualizar contrasefna
Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de

la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefia expiro.

Iniciar sesi6n

Términos de uso  Privacidad y cookies -« -

5. Luego podras ingresar a Microsoft Teams, te sugerimos utilizar la aplicacién web.

=
@ Villa Maria College X | @ Microsoft Teams x| + - o IEH
< G @ teamsmicrosoft.com/ #/discover * =@ :
31 Aplicaciones @ Intranet VMC  J filmora @8 (286) COMO QUITA.. omr Teams Fundamento

Microsoft Teams

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
Obtenga la aplicacion de Windows
Utilice la aplicacién web en su lugar @
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6. En Microsoft Teams, encontraras tus asignaturas en los equipos a los cuales tienes acceso.

En el men lateral izquierdo encontraras los equipos.

- O

@ Villa Maria College X | @ (1)]Microsoft Teams x| + s IEN
& > C @ teamsmicrosoft.com/ #/discover * =@ :
! Aplicaciones @ IntranetVMC ¥ filmora @8 (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento

Microsoft Teams . —— m

< Atras

irse a un equipo o crear uno Buscar equipos Q

h W

Crear un equipo Unirse a un equipo con un

cédigo
' . . Introducir cédigo
& Crear equipo -

W
Equipos

7. Alseleccionar un equipo encontraras todo lo relacionado con la asignatura que buscas.

o
@ Villa Maria College x | @ (1)]Microsoft Teams x| + - o IEl
< C @ teamsmicrosoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid w = o :
I Aplicaciones @ Intranet VMC % filmora @ (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento
L e _ e e
Equipos 3 " Unirse a un equipo o crear uno
Sus equipos

Q) x =

4MA Biologia 4MA Quimica 4MA Historia 4MA Fisica

B 2 -

4MA Inglés 4MA Matematicas 4MA Lenguaje
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8. Enlaasignatura, encontraras un menu horizontal el cual podras acceder a las publicaciones,

archivos y tareas que ira asignando el docente. También podras participar de las
publicaciones. Te recordamos que las reglas de Convivencia Escolar del Colegio también se
aplican en la modalidad online, por lo cual deberas utilizar un lenguaje adecuado y
respetuoso con tus docentes y compafieros (El historial de las publicaciones no se borra).

@ Villa Maria College X | @@ (1) General (4MA Fisica) | Micros- X | =+ - o IEN
<« C & teamsmicrosoft.com/_#/school/conversations/General?threadid=19:e0e29¢1586ad494b9678828d30a51815@thread.tacv2&ctx=channel w =@ :
i Aplicaciones @ Intranet VMC % filmora @3 (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento
[ o |
Microsoft Teams = € b“e —— m
~
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas ®© Equipo

w
Equipos

4MA Fisica

General

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ © BB B Q - B

9. Para asistir a una clase online, recibirds una invitacion en las publicaciones de la
asignatura. En ella deberas hacer clic en el botén “unirse”.

=
@ Vills Maria College X | @i (@) Genersl (2MA Matematica) | X | + - o IEl
€« C & teams.microsoft.com/_#/school/conversations/General?threadid=19:e35935fd 13a342549521db1821b4b486@thread.tacv2&ctx=channel * =@ :
i1 Aplicaciones @ IntranetVMC s filmora @8 (286) COMO QUITA.. omr Teams Fundamento
< Todos los equipos | ' General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki  Wiki ® Equipo
[ I 23 Luis Soto ha cambiado la descripcién del equipo.
| Hoy

85  hacambiado el nombre del equipo de Asignatura Prueba 2 2MA Matematicas.
2MA Matematica 283 ha cambiado el nombre del equipo de 2MA Matematicas a 2MA Matematica.
. 253  hacambiado el nombre del equipo de 2MA Matematica a 2MA Matemiticas.

Sene! = ha agregado a 2MA Alumno 1 al equipo.

&8s ha cambiado el nombre del equipo de 2MA Matematicas a 2MA Matematica.

Primera Clase

@« Primera Clase ha comenzado

¢ Responder

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A C OB S Q _
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10. Una vez que tu audio y video estén disponible puedes ingresar.

@ Villa Maria College X | @ (4 Reunion | Microsoft Tear @ X | + - o IEl
<« C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:e35935fd13a342549521db1821b4b486@thread.tacv2 = % @ :
i Aplicaciones @ Intranet VMC % filmora @B (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando

w Elija su configuracién de audio y video para

Equipos Primera Clase

[owe] 4

- [ ) £33 Dispositivos

Otras opciones de unién

o Audio desactivado [#) Agregar una sala

10. Durante la sesi6n puedes activar o desactivar tu micr6fono y cAmara en la barra de menu
horizontal. Te recordamos que estaras en clases, por lo cual utiliza el micréfono solo si
deseas consultar algo, solicitando permiso al docente.

@ Villa Maria College X | @ (4 Reunion| Microsoft Tear @ X | + - o IEl
¢« C & teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:e35935fd13a34a549521db1821b4bA86@thread tacv2 = % @ :

i1 Aplicaciones @ Intranet VMC % filmora @ (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando

Luis Soto ***
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11. Una vez que termines de utilizar Microsoft Teams debes cerrar tu sesion, haciendo clic en
el menu superior derecho.

@ Villa Maria College X | @ (4)General (2MA Matemética) | * X | + - oI
&« C @ teams.microsoft.com/_#/school/conversations/General?threadld=19:e35935fd13234a549521db1821b4b486@thread.tacv2&ctx=channel = % = Q :
! Aplicaciones @ Intranet VMC % filmora @ (286) COMO QUITA... omr Teams Fundamento

Microsoft Teams @ s s m

< Todos los equipos |is General Ppublicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas Wiki Wik 21 2MAAumNOT

Cambiar imagen

w
Equipos I l € Responder Disponible >

_ 4 Definir mensaje de estado
(=] Reunién finalizada: 43 s 0

e Guardado

2MA Matematica

¢ Responder

£33 Configuracion

General &3 ha cambiado la descripcién del equipo
Hoy Métodos abreviados de teclado
&3 ha cambiado el nombre del equipo de Asignatura Prueba a 2MA Matematicas. Acerca de >
268 ha cambiado el nombre del equipo de 2MA Matematicas a 2MA Matematica.

Descargar la aplicacién de escritorio
] h

cambiado el nombre del equipo de 2MA Matemitica a 2MA Matemiticas.
Descargar la aplicacion mévil
ha agregado a 2MA Alumno 1 al equipo.

268 ha cambiado el nombre del equipo de 2MA Matemiticas a 2MA Matematica. .
Cerrar sesion
(=] 7 ®

Primera Clase ha finalizado: 6 min 46 s

<« Responder

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ OB B Q - B

Si tienes problemas de acceso puedes enviar un correo
explicando tu problema a:

soporte.teams@villamc.cl




